CUWGO 7/1V/2019 Opoczno, dnia 24 stycznia 2019 1.

OGLOSZENIE

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY NA
DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYJNYCH

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 30 000 EURO
Podstawa prawna: zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 v. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pozn. zm.)
CPV: 30192000 — 1 Wyroby biurowe, 30125110 — 5 Toner do drukarek laserowych/faksow
1. Zamawiajacy.
Szkota Podstawowa Nr 3 w Opocznie,
ul. Armii Krajowej 1,
26 — 300 Opoczno
2. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zapytania cenowego jest dostawa artykutow biurowych i eksploatacyjnych w okresie od

dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. zgodnie z zalacznikiem nr 1 lub zalacznikiem nr 2
do niniejszego zaproszenia.

Przedmiotowe zapytanie cenowe zostato podzielone na 2 czesci:

e dostawe materialéw biurowych na 2019 r. - CZESC I — zalacznik nr 1
e dostawa toneréw, tuszy, farb i matryc do drukarek i ksero na 2019 r. - CZESC II — zalacznik nr 2

Dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych (na kazda CZESC oddzielnie).

Wymagania zamawiajacego:

e [lo$¢ artykuléw podane w tabeli sg ilosciami szacunkowymi, okreslonymi na podstawie
zuzycia i zamoéwien realizowanych w ostatnim okresie. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz



faktyczna wielko$¢ zrealizowanych dostaw bedzie zalezna od jego potrzeb. Przedmiot
zamoOwienia jest okre§lony kalkulacyjnymi wielko$ciami, ktore nie mogg stanowi¢ podstawy do
roszczen ze strony Wykonawcy w przypadku mniejszego lub wigkszego zrealizowania dostaw
przez Zamawiajacego.

e Na dostarczone artykuly wymagany jest okres przydatnosci do uzycia co najmniej 12 miesiecy
liczac od daty dostawy.

e Zamawiajacy wymaga aby wszystkie zamawiane produkty posiadaly nienaruszone fabryczne
jednostkowe opakowania.

e Zamoéwienie obejmuje dostawe, transport, zatadunek i1 rozladunek pozycji wymienionych
w formularzu ofertowym do magazynu Zamawiajacego.

e [lo§¢ 1 asortyment zakupu 1 dostawy materialow zostaly podane w zalacznikach formularza
ofertowego: szczegdtowy wykaz zamowienia na dostawe materiatow biurowych na 2019 r. - zatacznik
nr 1, szczegdlowy wykaz zamowienia na tonery, tusze, farby i matryce do drukarek i ksero na 2019 r. -

zalacznik nr 2

3. Termin wykonania zamowienia.

Realizacja dostaw odbywac si¢ bedzie w dni robocze w godzinach od 8.00 do 14.00 w przeciggu 48
godzin od ztozenia zapotrzebowania sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r.

4. Miejsce oraz termin skladania ofert.

4.1. Oferty nalezy sktada¢ do 31 stycznia 2019 r. do godziny 12.00

a) pocztg tradycyjng na adres: (liczy si¢ data wptywu do Centrum Ustug Wspolnych Gminy Opoczno)
Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Opoczno

PI. Kosciuszki 1

26 — 300 Opoczno

b) osobiscie do siedziby Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Opoczno na adres:

Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Opoczno

PI. Ko$ciuszki 1

26 — 300 Opoczno

c) w formie elektronicznej na e-mail:

kancelaria@cuw.um.opoczno.pl

4.2. Oferent powinien przedstawi¢ swoja podpisang oferte na szczegélowym wykazie przedmiotu
zamoOwienia (zalacznik nr 1) lub (zalacznik nr 2) oraz na formularzu ofertowym (zalacznik nr 3) lub na
innych formularzach pod warunkiem, ze bgda zawiera¢ wszystkie elementy zawarte w otrzymanych
drukach oferty.

Dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych (na kazda CZE;SC oddzielnie).


mailto:kacelaria@cuw.um.opoczno.pl

W przypadku sktadania oferty poczta tradycyjng lub osobiscie oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej
1 nieprzejrzystej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe¢ 1 adres Wykonawcy oraz napis:
»Sukcesywna dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych do Szkoly Podstawowej Nr 3
w Opocznie w roku 2019”

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, formularz ofertowy nalezy podpisac i przestaé
w formie skanu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwala i czytelng technikg. Oferta powinna
obejmowac cato$¢ zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

4.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4.4. Termin otwarcia i oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty nastapi w dniu
31 stycznia 2019 r. o godz. 12.15 w siedzibie Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Opoczno,
PI. Kosciuszki 1, 26 — 300 Opoczno.

4.5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie podlegata
procesowi oceny. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert.

4.6. Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest zobowigzany
do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swojej tresci wszystkie elementy oferty.

4.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie ztozenia zamowienia w przypadku oferty, ktorej wartos¢
przekroczy kwote jaka Zamawiajacy przeznaczyt na ten cel w planie finansowym.

5. Kryteria i sposéb oceny ofert.

5.1. W ofercie nalezy poda¢ cen¢ jednostkowg brutto wyrazong w polskich ztotych do dwoch miejsc po

przecinku. W ceng nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia.

5.2. Cena podana przez Wnioskodawce za $wiadczong dostawe obowigzuje przez caly okres

obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.
5.3. Glownym kryterium wyboru oferty jest cena - 100 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow - 100. Pozostate oferty zostang przeliczone
wg wzoru ponizej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium oferty.

Cena oferowana minimalna brutto

Cena= x 100 %

Cena badanej oferty brutto



6. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Oferentami w sprawie procedury.
Pani Malgorzata Mlonka — Podinspektor w Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Opoczno
PI. Kos$ciuszki 1

26 — 300 Opoczno

Tel: 887 171 171

oraz

E-mail: kancelaria@cuw.um.opoczno.pl

7. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Oferentami w sprawie przedmiotu zamowienia.
Pani Sylwia Nawrocka — Szkota Podstawowa Nr 3 w Opocznie

ul. Armii Krajowej 1,

26 — 300 Opoczno

Tel: 44 755 28 88

Pani Anna Pre¢cikowska - Skoczylas

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 3
w Opocznie

Zalaczniki:
1. Szczegolowy wykaz zamoéwienia na dostawe materialdow biurowych — zalacznik nr 1
2. Szczegotowy wykaz zamdwienia na tonery, tusze 1 matryce do drukarek — zatgcznik nr 2
3. Formularz ofertowy — zalacznik nr 3
4. Projekt umowy — zatgcznik nr 4
5. Klauzula informacyjna zgodna z art. 13 RODO — zatacznik nr 5


mailto:kacelaria@cuw.um.opoczno.pl

